OK-opintokeskus

Vertaisopintoryhman asiointi Okryverkossa

Tama ohje on tehty Okryverkon kadyttod varten. Vertaisopintoryhmén opiskelusta 16ydat lisatietoja OK-
opintokeskuksen verkkosivuilta: www.ok-opintokeskus.fi/vertaisopintoryhmét .

1. Opintoryhmin suunnitelman tekeminen Okryverkossa

Tee opintoryhmaén suunnitelma viimeistdan kahden viikon kuluessa opiskelukauden alkamisesta.

Kirjaudu Okryverkkoon OK-opintokeskuksen verkkosivuilta osoitteesta: www.ok-opintokeskus.fi.
Kirjautuminen 16ytyy sivun oikeasta ylakulmasta. Kun painat Okryverkko-kuvaketta, alla oleva ruutu
avautuu eri ikkunaan.

Okryverkko

OK-opintokeskus

Sisaankirjautuminen Okryverkko-jarjestelmaan
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[Esppiot T~ Syota kayttajatunnus
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Kirjauduttuasi tulet sisaan Okryverkon etusivulle. Valitse ylavalikosta ”Opintogryhma”-valilehti
napauttamalla sita hiirella.

Okryverkko

OK-opintokeskus

Etusivu Opintojakso Opintoryhma Ammatillinen lisakoulutus Omat perustiedot Kayttéohje >Kirjaudu ulos

OK-opintokeskus
Teppo Testaaja

Opintojaksot Opintoryhmat
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Okryverkon sivukohtainen ohje
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Kokonaistunnit 100

Tunteja jaljella 85
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http://www.ok-opintokeskus.fi/vertaisopintoryhmät
http://www.ok-opintokeskus.fi/

Valitse seuraavaksi “Uusi opintoryhma”.

Okryverkko

OK-opintokeskus

Etusivu Opintojak: Opintoryhma Ammatillinen lisakoulutus Omat perustiedot Kayttéohje >Kirjaudu ulos

Opintoryhmat

Uusi opintoryvhma (opintorvhman suunnitelma)

Haku
Hae opintorvhmia
Tilastot

Opintorvhmat [d3neittain Ok %190 o
ryverkon kaytossa
Opintorvhmat maakunnittain y )/

Opintorvhmat aiheittain

on 30 minuutin

aikaraja, joten tallenna

Kuva 3- g Bad oA
aina tyosi sita ennen.

Ja tdyta opintoryhmaén kaksisivuinen suunnitelma:

Lisdtietoa lomakkeiden
OKc-opintokeskus Okryve rkko tayttamisesta saat aina

Kirjaudu ulos  Klikkaamalla
“Kayttéohje”-linkkia

Etusivu Opintojakso Opintoryhma Ammatillinen lisdkoulutus Omat perustiedot] K

Opintoryhma / suunnitelma, sivu 1/2
Pakolliset tiedot on merkitty tahdella (*)

Opintoryhman nimi x !Testlryhma

Mitd osallistujan on tarkoitus oppia (500 merkkid) * |Harjoitellaan Okryverkon kayttéa

ia ti ahteita ai kayttaa (500 merkkid)? *

Kayttoohjeit: i
ayttoohjeita Korotettua tukea voivat

|
‘ hakea ainoastaan ryhmat
Opintoryhmén tyyppi I * [Perustukea hakeva ryhma v| joiden opiskelusta

Korotettua tukea hakevan opintoryhmén opi tulos OK-opintokeskus on
(300, meridis) ‘ tehnyt sopimuksen
Opisk loituspdiva * (pp.kk.vvvv)

Opiskelukauden paattymispaiva * @ (pp.kk.vvvv)

Oppituntien maara * El

Ryhman osallistujamaara *

Kunta * [Alaharma ¥

Lisatietoja (500 merkkid) ‘ - ‘

Lisayspaiva 17.02.2011
Lisaaja Teppo Testaaja

Muutospaiva

Muuttaja
Paina lopuksi
“Jatka”-painiketta
Kuva 4
Okryverkko
OK-opintokeskus

Etusivu Opintojakso Opintoryhma Ammatillinen lisdkoulutus Omat perustiedot Kayttéohje >Kirjaudu ulos

Opintoryhma / suunnitelma, sivu 2/2

Pakolliset tiedot on merkitty tahdella (*) TallemetmaSi SuunnitElman se ]aa

Opintoryhmén nimi Testiryhma odottamaan OK:n vahvistusta.

— T Vahvistuksesta saat tiedon sdhkdpostitse,

Yhdistys samalla my®s suunnitelma on siirtynyt

Muu taustayhtelss (100 merkids) Vahvistettu-tilaan Okryverkossa.

Peruutuksen syy

Muu syy

Ohjaaja / Yhteyshenkils Vahvistuksen saatuasi voit muuttaa vain

ki b paivamadrid, osallistujamdérad, kuntaa ja
unimi Teppo

Toimipaikka lisétietoja aina opiskelukauden paatokseen

R e L ja OK-tukihakemuksen tayttamiseen asti

Post 0 ja -t P 00530 Helsinki

Puhelin (kohta 3)

Fax

Sahkopostiosoite
Muista tallentaa

<<Takaisin_f[ Tallenna ] suunnitelma
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2. Opintoryhmin hakeminen Okryverkosta

Hae vahvistettu opintoryhmasi esille Okryverkosta kirjautumalla Okryverkkoon ja napsauttamalla hiirella
Opintoryhmat-sarakkeessa Vahvistettu-sanan edessa olevaa nuolta.

Okryverkko

OK-opintokeskus

Etusivu Opintojakso Opintoryhma Ammatillinen lisédkoulutus Omat perustiedot Kayttoohje >Kirjaudu ulos

OK-opintokeskus

Teppo Testaaja

Opintojaksot

OK-opintokeskus:

Opintoryhmat

Klikkaa nuolta Vahvistettu-sanan edessa

Odottaa = S

vahvistamista 0y z AJ?"'“_“'“'?“' — -
Vahvistettu 2 20 OplntOJaksgjen _,tfal oplntoryhmn_an

] ) hakutuloksiin paaset suoraan tilan
Kasittelyssa 0 =¥ Kasittelyssa 3 nimen vieressa olevasta nuoli-
Hyvaksytty 1 =0 Hyvaksytty 10 linkista. g : .
1 0 Muista ajankohtaisista uudistuksista

Peruutettu Peruutettu LueiissSes
Vanhentunut 0 % vanhentunut

OK—oplntokeskus:. ToFegthelta _ 10 Kayttéohje

Toteutuneet tunnit 10 Toiminnassa olevia 23

Okryverkon sivukohtainen ohje
loytyy painamalla ylapalkista

Ohje-linkkia.
Kokonaistunnit 100
Tunteja jaljella 85
Kuva 6
Klikkaa ryhmaési nimeéd paastaksesi ryhmasi tietoihin.
Okryverkko

Opintoryhmat

OC-opintokeskus

Etusivu Opintojakso Opintoryhma Ammatillinen lisakoulutus Omat perustiedot Kayttoohje >Kirjaudu ulos

Hakuehto: .

Hakuehdot tayttavia loytyi: 20

Oppitunteja yhteensa: 3187

Valitse ryhmasi klikkaamalla sen nimea

Opintoryhman nimi amisaika Kunta Tila Ohjaaja Oppitunnit
01.03.2011  Alaharma Vahvistettu Teppo Testaaja 10
Yhdistystoiminnan perusteet 01.04.2011 Merimasku  Odottaa vahvistamista Teppo Testaaja 10
Jarjestotoiminnan peruskurssi 01.05.2011  Eno Kasittelyssa Teppo Testaaja 10

Yhdistystoiminnan perusteet 01.05.2011 Kesalahti Odottaa vahvistamista Teppo Testaaja 10
Yhdistystoiminnan perusteet 01.05.2011 Alavus Odottaa vahvistamista Teppo Testaaja 10
Askartelukerho 01.05.2011 Tuusula Kasittelyssa Teppo Testaaja 10
Villalangan kayttd 01.06.2011 Hameenlinna Odottaa vahvistamista Teppo Testaaja 10
Kuorolaulu 01.06.2011 Kiuruvesi Odottaa vahvistamista Teppo Testaaja 10
Kalastuskerho 01.07.2011 Foglo Odottaa vahvistamista Teppo Testaaja 10
Aurinko paistaa 01.08.2011 Kalajoki Odottaa vahvistamista Teppo Testaaja 10

Jos vahvistettuja opintoryhmia on paljon,
ne saattavat jakautua usealle sivulle.
Klikkaa sivunumeroa paastaksesi seuraaville sivuille.

Kuva 7




3. Osallistujaluettelon tiyttaiminen Okryverkossa

Ensimmadisend aukeaa “Opintoryhma”-vélilehti, joka siséltda jo aiemmin tekemadsi suunnitelman. Klikkaa
”Osallistujaluettelo”-vililehted, jotta paaset tayttdmaan opintoryhmasi osallistujaluetteloa.

Okryverkko

Etusivu Opintoj Opintoryhmd Ammatillinen lisdkoulutus Omat perustiedot Kayttéohje >Kirjaudu ulos

Opintoryhma Osallistujaluettelo Opintoryhman OK-tukihakemus Hakutulos

Opintoryhma / suunnitelma, sivu 1/2

Pakolliset tiedot on merkitty tahdella (*) Tunnus:1974
Opintoryhman nimi * Testiryhma

Opintoryhman tila Vahvistettu

Arviointi

Aihe Tieto- ja tietoliikennetekniikka

Mita osallistujan on tarkoitus oppia (500 merkkia) * Harjoitellaan Okryverkon kayttoa
Millaisia tietoldhteitd aiotaan kayttaa (500 merkkid)? * Kayttdohjeita

Opintoryhman tyyppi ¥ Perustukea hakeva ryhma

Korotettua tukea hakevan opintoryhman opiskelun tulos (500 merkkia)

Opiskelukauden aloituspaiva * 01.03.2011

Opiskelukauden paattymispaiva * 29.03.2011

Oppituntien maara * 10

Ryhman osallistujamaara ¥ 10

Kunta Alaharma

Lisatietoja (500 merkkia)

Lisdyspadiva 17.02.2011

Lisaaja Teppo Testaaja

Muutospaiva 18.02.2011

Muuttaja Vertti Vahvistaja

Vahvistamispaiva 18.02.2011

Vahvistaja Vertti Vahvistaja
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”Osallistujaluettelo”-valilehdelld voit lisdta osallistujia ja kokoontumisia.

Okryverkko

OK-opintokeskus
Etusivu Opintojakso Opintoryhma Ammatillinen lisékoulutus Omat perustiedot Kdyttoohje >Kirjaudu ulos

Opintoryhms |Osallistujaluettelo. Opintoryhman OK-tukinakemus Hakutulos

Osallistujaluettelo

Tunnnus: 1974 Lisda osallistujat yksi

Sukunimi * [Testaaja ) e kerrallaan kirjoittamalla
Etunimi * [Tina osallistujan tiedot
Séhkoposti tiina testaaja@testifi ke_nt__t_{'n ja Paln?malla' .

“Lisaa osallistuja” -painiketta
Sybta seuraaviin kenttiin opintoryhmén kok ispaiva ja ituntien maara Paina R L R e
sen jalkeen Lisad tunnit -painiketta ja syota seuraavan divamaara ja oppitunni Osallistujatietojen lisaamisen

| jall 1 liséa ryhma

réi\t/éméér'a‘ (pp.kk.vvvv) ja kokoontumisen kesto I T % I I kokoontumisien p&iva-
unteina

maaréat ja kestot
kokoontuminen kerrallaan
"Lisaa tunnit” -painiketta
painamalla

Voit poistaa haluamasi rivin tiedot valitsemalla rastin vasemmasta laidasta ja painamalla poista -nappia

Osalistusia (kpl {E e Osallistujia pitad olla véhintaan viisi

Tunteja (kpl): 10 %
Huom. Tallenna tunnit

kokonaislukuina

Kokoontumispdiva Tunnit

—
Ojo1.03.2011 2
[Cjos.03.2011 2
O] 15.03.2011 2
22.03.2011 2
[f29.03.2011 2
Nimi sahkaposti
Testaaia Taria tarja.ts esti fi
O restaaia Teuvo teuvo.testaaja@testifi
[jTestaaia Teemu teemu.testaaja@testi.fi
[jTestaaia Tauno tauno testaaja@testi.fi
O restaaia Tuuli tuuli testaaja@testi fi
-
Valitse kaikki [ Poista ]I Tulosta ]
Voit poistaa haluamasi tiedon
valitsemalla rastin vasemmasta laidasta
ja painamalla “Poista”-painiketta
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4. OK-tukihakemuksen tiyttiminen Okryverkossa

Tayta ja tallenna OK-tukihakemus viimeistaan kahden viikon kuluessa viimeisestd kokoontumisesta.

Osallistujaluettelon tdyttamisen jalkeen siirry OK-tukihakemukseen ”Opintoryhman OK-tukihakemus”
linkkid painamalla.

OK-opintokeskus

Etusivu Opintojakso Opintoryhma Ammatilline

Okryverkko

Opintoryhma Osallistujaluettelo  Opintoryhman OK-tukihakemus Hakutulos

Opintoryhman OK-tukihakemus

Pakolliset tiedot on merkitty tahdella (*)
Opintoryhman nimi

Ohjaaja

Osoite

Postinumero ja -toimipaikka

Puhelin

Sdhkopostiosoite

Erd

Mitd ja miten ryhmassa opittiin (500 merkkia)

Opiskelussa kdytetty aineisto (esim. kirjallisen
materiaalin nimet ja tekijat, asiantuntijat, internet)
(500 merkkia)

Miesten lkm

Naisten Ikm
Osallistujia yhteensa
Oppituntien lukumaara

Opintokokousten lkm

Paattymispaiva

Opintoryhman kulut yhteensa

OK-tukeen oikeuttavat kulut

Opintoryhman kulut ovat yhdistyksen kirjanpidossa

Opintoryhmalle ei syntynyt OK-tukeen oikeuttavia
kuluia

OK-tuen saajan IBAN-tilinumero

Pankin BIC (SWIFT) koodi
Tilinomistajan nimi

Kéaytetdanko sahkoista OK-tukihakemusta?

Liitteet

Lisdyspdiva
Muuttaja

Muutospaiva

Tunnus: 1974/Era:

Testirghma

Teppo Testaaja
Paasivuorenkatu 2 A
00530 Helsinki

* bplmme Okryverkon kaytta erilaisten kaytannén
harjoitusten avulla.

* |Okryverkon kayttdohjeet, Vertaisopintoryhman ohjeet
2001 -lehtinen

* 3

3

5

10

5

29.03.2011 | (pp kk.vviy)
100,00/ €

100,00 €

*

Ll

* F11880001000700261

Sy6ta IBAN-tilinumero ilman valilydntejd muodossa
FI1350001500000456

* DABAFIHH
* | Yhdistys Ry

utus Omat perustiedot Kayttoohje >Kirjaudu ulos

[ |y
oJ

Vertaisopintoryhman osall

20.02.2011

Tallenna
Tulosta

Opintoryhman kulujen
tulee olla yhdistyksesi
kirjanpidossa, muista
siis valita tdama kohta
OK-tukihakemuksessasi

Muista valita myos
sahkoinen OK-tukihakemus
(nyt kun kaytat sahkoista
hakemusta)

Paina lopuksi
“Tallenna”
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Jarjestelma kysyy vield varmistuskysymyksen ennen OK-tukihakemuksen tallentamista.

Okryverkko

OK-opintokeskus

Etusivu Opintojakso Opintoryvhma Ammatillinen lisdkoulutus Omat perustiedot Kayttdohje >Kirjaudu ulos

Haluatko varmasti tallentaa sahkodisen OK-tukihakemuksen? Jos vastaat Kylla, OK-tukihakemus muuttuu
kasittelyssa-tilaan eika siihen voi enaa tehda muutoksia

Ei ]

Kun olet varma ettd OK-tukihakemuksessa
on kaikki oikein, valitse “Kylla"”

Kuva 11

OK-tukihakemukseen et voi tehdd endd muutoksia sen jalkeen kun OK-tukihakemus on tallennettu
Okryverkkoon.

Okryverkko

OK-opintokeskus
Etusivu Opintojakso Opintoryvhma Ammatillinen lisdkoulutus Omat perustiedot Kayttdohje >Kirjaudu ulos

Opintoryhma Osallistujaluettelo Opintoryhman OK-tukihakemus Hakutulos

Opintoryhméan OK-tukihakemus on tallennettu.

Kuva 12

OK-tukihakemus jaa odottamaan OK-opintokeskuksen kasittelya. Kayttdessdsi sahkoista OK-tukihakemusta
sinun ei tarvitse lahettdd postitse OK-opintokeskukselle mitaan, jos ei erikseen pyydetd. OK-tuki maksetaan
tukihakemuksessa ilmoitetun yhdistyksen tilille.

Lisatietoja vertaisopintoryhmien asioiden hoidosta Okryverkossa antavat:

Toimistosihteeri Tiia Herlevi, (09) 4153 4233, 040 839 8777, tiia.herlevi@ok-opintokeskus.fi
Toimistosihteeri Elina Elovaara, (09) 4153 4221, 040 189 7579, elina.elovaara@ok-opintokeskus.fi.
Antoisaa opintoryhmaétydskentelya!

OK-opintokeskus



